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Manual de acceso a Classroom

Este manual esta dirigido a la comunidad educativa del IES Lopez de Arenas
(Marchena - Sevilla), aunque los pasos aqui explicados se puede seguir en
cualquier otro centro educativo que disponga de un dominio dado de alta en la
herramienta “"Google para Centros Educativos”.

El IES Lépez de Arenas, tiene registrado como Centro Educativo el dominio
lopezdearenas.net, por lo que los usuarios (alumnos, profesores, padres,
etc.) tendran cuentas de correo electrénico con el formato:
XXXXXXXXXXXXXX@|opezdearenas.net.

Estas cuentas creadas son cuentas similares a las cuentas Gmail con la
diferencia de acabar en @lopezdearenas.net en lugar de @gmail.com

Las cuentas de correo electronico se mantienen activas incluso cuando el
alumno/a deja de pertenecer al centro, salvo que solicite que su cuenta sea
eliminada.

Cada principio de curso se dan de alta las cuentas de los nuevos alumnos
incorporados al centro, por lo que todos los alumnos tendran activas sus
cuentas de correo aungue no hayan hecho uso de ella en afios anteriores.

Las cuentas de los alumnos se generaran a partir de sus datos de matricula,
nombre y apellidos tal cual estén recogidos en Séneca con las excepciones que
a continuacién indicamos.

Todas las letras se escribiran en mindsculas y sin espacios.

Las vocales con tilde se sustituyen por las mismas vocales sin tilde.

Las i se sustituyen por n.

Ejemplo:

Si el alumno se llama Manuel Luis Lopez Nafnez, su cuenta de correo
asociada sera: manueluislopeznunez@lopezdearenas.net

La contrasefia sera facilitada por su tutor o por el Coordinador TIC del Centro.

A partir de este momento el alumno esta en disposicion de poder acceder a su
cuenta de Google, a todas las herramientas disponibles (Drive, correo,
documentos, calendarios, etc.) y especialmente Classroom disefiada para
centros educativos y ensefanzas apoyadas en las TIC's.
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El acceso con el usuario lo haremos
pulsando sobre Iniciar sesién.
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Al pulsar sobre Iniciar sesion y seleccionar Usar otra cuenta, accederemos
a la pantalla donde podemos introducir el nombre del usuario:

Google
Iniciar sesién

Utiliza tu cuenta de Google

Correo electrénico o teléfono

nombreapellidolapellido2@lopezdearenas.net]

¢Has olvidado tu correo electrénico?

¢No es tu ordenador? Usa una ventana privada para iniciar
sesion. Mas informacién

Crear cuenta Siguiente

Si el nombre no estuviese bien escrito o la cuenta del usuario aln no estuviese
creada, Google nos lanzara un mensaje indicando que dicha cuenta no existe:

Google
Iniciar sesion

Utiliza tu cuenta de Google

Correo electrénico o teléfono

nombreapellido1apellido2@lopezdearenas.net|

No se ha podido encontrar tu cuenta de Google

Si has iniciado sesién en productos de Google como
YouTube, inténtalo de nuevo con ese correo electrénico

¢Has olvidado tu correo electrénico?

¢No es tu ordenador? Usa una ventana privada para iniciar
sesion. Mas informacion

Crear cuenta

Si te encuentras con esta situacion revisa que el nombre esté bien escrito,
revisa que no estén las tildes, ni las efies y recuerda poner el dominio del
centro @lopezdearenas.net.

Si aun asi, Google sigue sin reconocer tu usuario, debes comunicarselo a tu
tutor/a o al Coodinador TIC del centro.
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Una vez que Google ha reconocido tu nombre de usuario, debe introducir la
contrasefa que te haya facilitado tu tutor/a o el Coordinador TIC del centro.

Google

Te damos la bienvenida

e nombreapellidolapellido2@lopezdearenas.net v

Introduce tu contrasefia Q

¢Has olvidado tu contrasefa? Siguiente

Después de introducir la contrasefia recibirds la bienvenida de Google y
deberas aceptar las condiciones de uso de los servicios de Google.

Google

Te damos la bienvenida a tu nueva cuenta

i i net. Esta cuenta
ible con muchos servicios de Google, pero el administrador e lopezdearenas.net decide a
jes acceder con ella. Para obtener consejos sobre como utilizar tu nueva cuenta,
de Ayuda de Google.

consulta el C

Al usar los servicios de Google, el administrador de tu dominio podra acceder a tu informacion de la

.
alos que te permita acceder tu

A continuacién, haz clic en Aceptar para indicar que ipcion del
de tu cuenta nety que aceptas las Condiciones de Servicio
de Google y Ia Polltica de Privacidad de Google.

Tras aceptar la condiciones de uso establecidas por Google, accederas a pagina
principal de configuracion de tu cuenta de Google. Desde aqui podras cambiar
la contrasena y terminar de cumplimentar los datos que desees de tu perfil.

Si no quieres aportar ninguna otra informacién en este momento, no es
necesario que indigue mas informacién, ademas puedes volver a esta pantalla
en el momento que lo desees.

De todas formas, siempre es conveniente que pongas una contrasefa que sélo

conozcas tu y que no olvides, por lo que debes mantenerla apuntada en un
lugar seguro.
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Te damos la bienvenida, Nombre Apellido1 Apellido2.

Controla, protege y mantén segura tu cuenta, todo desde un solo lugar

Desde la cuenta de Google, puedes acceder rapidamente a herramientas y funciones para proteger tus datos y tu privacidad, y decidir coémo quieres que tu informacion

Inicio de sesiény
seguridad

a

Controla tu contrasefia y el acceso a tu cuenta de
Google.

Iniciar sesién en Google

Actividad de los dispositivos y eventos de
seguridad

Aplicaciones con acceso a la cuenta
5 Revision de seguridad
?

Protege tu cuenta en pocos minutos
revisando tu configuracion de
seguridad y tu actividad

EMDE7AD

contribuya a mejorar el funcionamiento de los servicios de Google.

e Informacion personal y

Preferencias de la
“ privacidad ? o

cuenta

Administra tu visibilidad en la Web y los datos que
utilizamos para personalizar tu experiencia.

Ajusta la configuracién de la cuenta como, por
ejemplo, los métodos de pago, los idiomas o las
opciones de almacenamiento.

Tu informacién personal

Contactos Payments

Administrar tu actividad de Google Compras, suscripciones y reservas

Idioma y herramientas de escritura

Accesibilidad

Configuracién de anuncios

Controla tu contenido

e

Tu almacenamiento en Google Drive
Eliminar tu cuenta o determinados servicios
Revision de privacidad

Haz esta rapida comprobacion para
revisar ajustes importantes de

nrivanidad v aanfimirarlae ot aneta

A partir de este momento ya puedes disfrutar de tu nueva cuenta de Google,
con todos los servicios que ofrece Gmail mas los especificos de pertenecer a
una organizacién educativa.

Acceso a Classroom

Una vez iniciada la sesién con la cuenta del dominio
@lopezdearenas.net, desde el menu de aplicaciones

de Google,
Classroom.

La primera vez que accedes a Classroom deberas
confirmar que accedes con la cuenta del dominio
@lopezdearenas.net y seguidamente deber indicar
gue eres alumno del IES Lépez de Arenas.

A partir de este momento te podras inscribir a las !
clases que los profesores te vayan indicando y te
hayan suministrado el cédigo para inscribirse en sus

clases.

o

dispones de un acceso directo a | 9 L |
Cuenta Gmail Drive
=2\B6
Classroom 4 Documentos Hojas de cdl...

) B o

Presentacio... Calendar Chat
E
Meet Sites Contactos
|
Mas
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Google Classroom

Classroom permite a alumnos y profesores ahorrar tiempo, comunicarse y
organizarse. Mas informacién

@ Nombre Apellido1 Apellid...
<« nombreapellido1apellido2@lo...

CONTINUAR

Al unirte al programa, aceptas compartir tu informacién de contacto con las personas
de tu clase. Mas informacién

Debes indicar que eres alumno del centro:

Elige tu funcién

SOY ALUMNO SOY PROFESOR

A partir de este momento accederas a la pantalla principal de Classroom donde
te irdn apareciendo las clases en las que te hayas inscrito. Logicamente en
este primer acceso no tienes ninguna clase y lo primero que tendras que hacer
es inscribirte en las clases que tus profesores que lo hayan indicado.

Para inscribirte en una clase necesitas un cdédigo de inscripcion. Sera cada
profesor el que te facilite el codigo correspondiente a su clase en Classroom
para que te puedas inscribir.

IES Lopez de Arenas (Marchena-Sevilla)



Manual de acceso a Classroom

= Google Classroom

Apuntate a tu primera clase

¢No ves tus clases previas?

PRUEBA CON OTRA CUENTA

Introduce el cédigo de tu clase y ya habras terminado con la inscripcion en tu
primera clase.

Apuntarse a una clase

Pidele el cédigo de la clase a tu profesor e introdtcelo aqui.

Cadigo de la clase

CANCELAR  UNIRSE
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